Открытый урок информатики

Проведён в 10 классе 22.11.2007 года. Учитель Титова Т.М, 1 категория.

Тема: Текстовые документы и текстовые процессоры 

Цели урока:
 Обучающая: 

Знакомство с отраслями использования текстовых документов - обеспечить применение знаний и способов действий в разнообразных ситуациях - организовать деятельность учащихся по самостоятельному применению знаний в разнообразных ситуациях 

Развивающая: 

· Развивать пунктуальность и внимательность. 

· Развить познавательный интерес, самостоятельность. 

· Развить умение систематизировать получаемые знания.
Воспитывающая:
 помочь учащимся осознать социальную и практическую значимость учебного материала, ориентировать на выбор профессии

Тип урока: урок  обобщения знаний, умений, навыков
 Знать: 

· особенности основных видов текстовых документов;

· интерфейс среды текстового процессора WORD;

· объекты текстового документа;

· возможности редактирования и форматирования;

Уметь: 
применять знания по данной теме.

Методы: 

·  Информационный (словесный) 

·  Наглядный 

·  Иллюстративный 

·  Репродуктивный 
Формы организации учебной деятельности: фронтальная, индивидуальная. 
Оборудование: доска, раздаточный материал, компьютеры.
План урока:

1. Орг. момент. (2 мин) 

2. История создания текстовых документов. (3 мин) 

3. Виды текстовых документов и профессии с ними связанные. (10 мин) 

4. Практическая часть. (20 мин) 
· Исправь и объясни ошибку 

· Тест по теме текстовый редактор 

· Практическое задание на компьютере 
5. Д/з (2 мин) 

6. Итог урока. (3 мин) 
Ход урока.

1.Постановка цели урока.
Ребята, сегодня урок я хочу начать словами «Учиться и, когда придёт время, прикладывать усвоенное к делу – разве это не прекрасно» (Конфуций).  Тема нашего урока  Текстовые документы и текстовые процессоры. План нашего урока, сообщить.  Мы знакомимся с отраслями использования текстовых документов , применяем свои  знания в разнообразных ситуациях 
2.Давайте заглянем в историю и посмотрим, как человечество подошло к современному виду подготовки текстовых документов.  . (На доске История появления).
С давних времён человек пытается передать свои мысли, описать прошедшие события, поделиться впечатлениями не только  с собеседником, но и с людьми удалёнными на солидное расстояние. В каждый период времени существовали собственные каноны оформления текстов. (Презентация различных видов текстовых документов с комментарием). Эпоха персональных компьютеров внесла свои коррективы не только в издательскую и офисную деятельность, но и в жизнь практически любого человека. Процесс подготовки текста стал доступен каждому. Нужно лишь иметь доступ к компьютеру и принтеру.
 
Действительно в современном мире каждый человек сталкивается с  с необходимостью подготовки текстовых документов. Какие виды использования текстовых документов вы знаете:

· Художественный текст;

· Научный текст;

· Деловой документ;

· Рекламный документ.
3.1) Литературные тексты  могут быть объёмные, а могут иметь малые формы (тихи, очерки, стать) Откройте любую художественную книгу, оформление очень простое. Требования к шрифту удобочитаемый, выравнивание по ширине. Детские книжки имеют яркие иллюстрации. Люди каких профессий связаны с художественным текстом, заняты литературным творчеством? (писатели, критики, журналисты, поэты). Представитель  одной из этих профессий пришёл сегодня к нам. 
-В моей работе просто необходимо знание компьютера. В настоящее время для того чтобы набрать текст можно использовать простейший текстовый редактор, иллюстрацию изготовить  в среде графического редактора. Большинство текстовых документов являются составными, содержат встроенные объекты созданные в других программных средах. Одной из самых распространённых сред для подготовки текстовых документов является текстовый процессор MR Word.  Позволяет управлять набором отдельных символов, абзацев, создавать и использовать готовые библиотеки стилей, проверять орфографию и грамматику, добавлять нумерацию страниц, создавать и добавлять рисунки, автоматически нумеровать заголовки, создавать колонтитулы. Недостаток зависимость расположения текста на страницах от выбранного принтера, сложность произвольного расположения текста (блоками)  на странице. В издательском деле для подготовки книг к тиражированию используются более мощные программные системы. QuarkXPress  на сегодняшний день используется для вёрстки с иллюстрациями. Используется в основном для сложной цветной продукции – журналов, буклетов, плакатов. Позволяет произвольным образом располагать текстовые блоки на странице, наклонять, поворачивать их, размещать и кадрировать иллюстрации. Adobe PageMaker  по возможностям близок к предыдущей программе однако более ориентирован на книжную вёрстку, эффективно сочетает текст с иллюстрациями, позволяет на одном листе распечатать сразу две страницы книги. Для вёрстки изданий используются различные текстовые редакторы и процессоры, основные функции у них одинаковые. 
2)Другая область использования текстовых документов имеет глубокие исторические корни – это делопроизводство.  Познакомимся с одной из профессий, связанной с делопроизводством.

СЕКРЕТАРЬ-РЕФЕРЕНТ. Сегодня это не только работа, но, прежде всего профессия. И все потому, что круг обязанностей этого специалиста значительно расширился, а требования к нему повысились. Причем, чем авторитетнее и стабильнее фирма, тем более высокие требования. Секретарь-референт - человек особенный, лицо фирмы. Нередко первые впечатления об организации у клиентов, посетителей, партнеров создает именно он. Поэтому, прежде всего, важна внешность, культура общения. Секретарь должен уметь быстро и грамотно печатать, правильно оформлять документы, фиксировать, систематизировать почту, информацию. Сейчас без свободного пользования компьютером и всем набором оргтехники сделать это невозможно. Приказы, распоряжения, инструкции, письма, акты – всё это разнообразные виды документов, отражающие те или иные факты деятельности предприятия. Каждый документ имеет своё назначение и форму представления информации. Разработаны правила составления деловых документов, которые обязательны для выполнения. Эти правила регламентируются государственными и отраслевыми стандартами. Подробнее узнать о профессии можно прочитав сообщение (прилагается). 
3) Ещё одна отрасль использования текстовых документов это рекламный документ.

Профессия рекламного дизайнера появилась совсем недавно, с развитием интернет-технологий. Именно в сфере рекламы вы можете проявить все свои способности. Хорошо, если человеку от природы дан вкус, защищающий его от ошибок и просчетов. По статистке только 2% населения земного шара обладает подобным талантом. Но каждый может получить соответствующие знания. Целью информационной рекламы является доведение до сведения потребителя конкретной и содержательной информации о производителе, товаре и его качествах, способах приобретения товара или предоставления дополнительной информации.

Дизайн и реклама товара ассоциируется с качеством, его разработке солидные предприятия придают огромное значение. Именно поэтому профессия приобретает особую актуальность. Относительно молодая на рынке профессия рекламного дизайнера становится все более востребованной. Специалисты занимаются разработкой товарных марок, логотипов, составлением дизайн-проектов и др. Выпускники могут работать на предприятиях и в организациях любых форм собственности:
 Как говорят реклама двигатель прогресса. Давно проверено, что хорошо составленная  и оформленная рекламная листовка или буклет способствуют успешному бизнесу.   Стиль изложения информации и способы их оформления существенно отличаются и от делового и художественного текста.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
4) Ещё одна сфера использования текстовых документов – это научная литература. Результаты научных исследований публикуются в научных отчётах, статьях. Представитель профессии работающий с научной литературой у нас в гостях.

- С профессией учителя вы все встречаетесь каждый день, современный учитель не может эффективно работать не умея пользоваться компьютером.  И кроме того работает с научной литературой к которой относятся учебники. Научные тексты по способам оформления  существенно отличаются от  художественных текстов и научной литературы. Откройте учебник информатики и посмотрите, как он построен. Текст разбит на параграфы, главы, пункты. Для выделения основных терминов используется различное начертание. Схемы, чертежи, графики используются для лучшего понимания излагаемого материала. Каждый из нас сам готовит научные работы, какие? Рефераты, сообщения, творческие работы. Таким образом уже со школы мы сталкиваемся с необходимостью набирать и оформлять текст.
4. Давайте проверим насколько мы готовы выбрать профессию , в которой необходимо работать с текстами и текстовыми редакторами.
I. Исправь и объясни ошибку (проанализировать текст на листочках)

II. Тест по теме текстовый редактор (ответы на доске)

III. Практическое задание на компьютере (форматирование текста по образцу)

5. Домашнее задание: п.2.1, 2.2, 

6. Подведение итогов урока, выставление оценок. И закончить урок мне бы хотелось словами «Чему бы ты не учился, ты учишься для себя» [image: image1.png]



